Акт приема-передачи

на хранение подарка, полученного в связи с протокольными мероприятиями,
служебными командировками и другими официальными мероприятиями

от «___» ______________ 20____ года                        № ______

  Я, _____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность лица) 
передал, а материально ответственное лицо
_______________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность сотрудника)
принял на хранение подарок, полученный в связи с __________________________________
__________________________________________________________________________.
(наименование и дата протокольного мероприятия, служебной командировки,
другого официального мероприятия)

	№
п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка,
его описание
	Количество
предметов

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	Итого:
	



Принял на хранение                                                    Сдал
___________   ________________                           ____________   _______________
            (подпись)        (Ф.И.О)                                                        (подпись)         (Ф.И.О.)
«___» _____________ 20____ года                           «___» _____________ 20____ года

Приложение: _____________________________________________ на _____ листах.
(наименование документов)
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