	[image: image1.png]





	Внутригородское муниципальное образование 

Балаклавский муниципальный округ (ВМО Балаклавский МО) 




299042, г. Севастополь, ул. Новикова, 14  т. +7 (8692) 630085, т/ф. +7 (8692) 631696  e-mail:balakcovetsv@mail.ru

____________________________________________________________________________________________________________________
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

местной администрации внутригородского муниципального образования города Севастополя Балаклавского муниципального округа
 « 18 » « 09  »  2020 г.                 №  38 /МА                         г. Севастополь
О внесении изменений в Постановление от 28.03.2019 № 18/МА «Об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка местной администрации внутригородского муниципального образования города Севастополя Балаклавского муниципального округа»
В соответствии со ст. ст. 100, 189, 190 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 16.12.2007       № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом города Севастополя от 05.08.2014 № 53-ЗС «О муниципальной службе в городе Севастополе», Федеральным законом от 16.12.2019 № 439-ФЗ «О внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации в части формирования сведений о трудовой деятельности в электронном виде», от 13.07.2020 № 268- ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь Положением о местной администрации внутригородского муниципального образования города Севастополя Балаклавского муниципального округа, и в целях создания условий, способствующих эффективному труду, рациональному использованию муниципальными служащими местной
 администрации внутригородского муниципального образования города Севастополя Балаклавского муниципального округа рабочего времени, укреплению трудовой дисциплины,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести изменения в п. 2.1.2. Правил внутреннего трудового распорядка местной администрации внутригородского муниципального образования города Севастополя Балаклавского муниципального округа, изложив его в новой редакции: 
«2.1.2. При поступлении на муниципальную службу гражданин, претендующий на замещение должности муниципального служащего (далее претендент), обязан предоставить Представителю нанимателя (работодателю) следующие документы:
- заявление о поступлении на муниципальную службу и замещении должности муниципальной службы администрации установленной формы;

- собственноручно заполненную и подписанную анкету установленной формы; 

- паспорт гражданина Российской Федерации и его копию;

- трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством порядке, за исключением случаев, когда трудовой договор (контракт) заключается впервые;

- документы, подтверждающие наличие необходимого образования, стаж работы и квалификацию;

- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, за исключением случаев, когда трудовой договор (контракт) заключается впервые;

- свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации и его копию;

-  документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

- заключение медицинского учреждения об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу;

- сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной службы администрации;

- сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной службы администрации;
- иные документы, предусмотренные федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации».
2. Главному специалисту юридического отдела местной администрации Петровой Н.А. ознакомить сотрудников местной администрации внутригородского муниципального образования города Севастополя Балаклавского муниципального округа с внесенными изменениями в Правила внутреннего трудового распорядка под подпись.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника юридического отдела местной администрации А.А. Авдееву. 
Глава местной администрации 

ВМО Балаклавского МО                                            

 Е.А. Бабошкин
